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PLATAFORMA DE FONDOS CONCURSABLES

Todas las organizaciones beneficiarias tienen acceso « L~ Lapostulacion al fondo
a la plataforma mediante su usuario y contrasefia =( )= serealizd mediante
% (mismo usuario y clave con la que se postuld el proyecto). & estamisma plataforma.
U A través de ella podran:
. o Revisar los antecedentes de su proyecto. La rendicion debe efectuarse

. e - | inicialmente de forma digital
Accedeala & Descargar documentos relevantes para la ejecucion. | === (na vez revisaday aprobada

plataforma aqui por e analista correspondiente,
s d o o Solicitar modificaciones presupuestarias, G idvea p6e Wi
e O Solicitar ampliaciones de plazo. se unazemita en Estado
@) Ingresar|a rendicion de cuentas. h”mm v
@) Consultar el estado de avance del proceso. enllregar od la documentacion
fisica original en dependencias
del Gobierno Regional.
Una vez aprobado el proyecto, la organizacion debe ;Quéhacersiungasto |
“ﬁ\uﬁ)& \ revisar obligatoriamente el Certificado de Evaluacion, __E f!jE FE{hBIE_idO? 2
H.‘ Este documento qontiene informacion cla-.rerl como g&;lg:ﬁﬁéﬂos&%g?
o temas u observaciones que deben ser cumplidos l2 organizacion deberd solicitar
Py en toda la ejecucion del proyecto. modificacion presupuestaria,
P | cualquiera fuera et aso.
1 -_r_ _— e —— ———— — = ————— _“\
Importante - | 3 El certificad estara disponible:
Eﬁ;ﬁ%ﬁﬁgﬁ*‘mm realy @ En la cameta digital del proyecto.
—

OBJETIVO DEL PROYECTO

El objetivo especifico del proyecto no puede ser
Si la organizacion ejecuta gastos,

modificado durante su ejecucion. Corresponde al propodsito
principal que recibié el financiamiento de la iniciativa y
o re-pfesenta el beneficio que se busca generar para la comunidad. : o6t 1 cubrplenicon el ot

E]EITI lo: ' principal comprometido, debera
Siun proyecto solo apunta a realizar un viaje, | reintegrar la totalidad de los
no se aceptaran gastos en insumos, equipos U otras rensos transharidos.

actividades que no estén directamente relacionadas

con ese objetivo. |
____JE_ )\ P

-

Incumplimiento del objetivo

!

El Fondo Comunidad financia actividades y servicios para la comunidad.
El Fondo comunidad no financia proyectos que solo estén destinados
a la adquisicién de bienes o equipamiento. )
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SOLICITUD DE
MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Permite realizar ajustes al presupuesto aprobado, cuando se

COMUNIDAD
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ejecucion cel proyecto, manteniendo los objetivos y resultados comprometidos.

d Necesario para una correcta

Presentar justificacion
detallada.

Firma de representante
legal y tesorero(a).

Solicitar con al menos

15 dias de anticipacion

de la fecha vencimiento del
proyecto por medio de la

plataforma Fondo comunidad.

Contar con autorizacion
previa del Gobierno Regional,

INCLUIR, COMO MiNIMO:

® Logo Gobierno Regional.
® Logo CORE.

@ Logo Fondo Comunidad.
@

@

“'..- LA DIFUSION DEBERA

Ao de ejecucion.
ID 0 nombre del proyecto.

/ S) vmale!

IMPORTANTE

[% REQUISITOS GENERALES

Solo podra aprobarse una modificacion
presupuestaria por proyecto.

A) FORMULARIO DE

MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Debe ser firmado por el
representante legal y tesorero(a).

Debe contener el fundamento
de la modificacion (sefialando
que se solicita, por que y su
justificacion).

Debe incluir el traspaso o ajuste
detallado de los items
presupuestarios.

Debe contener el timbre
institucional.

CORMULARIO

Swn—

E% C) COTIZACIONES

Adjuntar cotizaciones de todos

los nuevos productos o servicios.

Deben estar vigentes y ser a
nombre de la organizacion,

G

B) PRESUPUESTO
ACTUALIZADO

Debe considerar todos los
items existentes del proyecto.

Incorporar las modificaciones
que se solicitan.

Incluir las respectivas
cotizaciones (cuando aplique).

Debe ser detallado, claro
y coherente.

D) CAMBIOS DE

@  PROFESIONALES A HONORARIOS

Titulo profesional.
Curriculum vitae.
Certificado de antecedentes.
Certificado de inhabilidades.
Plan de trabajo valorizado.
Debe acreditar experiencia.

B

La modificacion solicitada debe coincidir exactamente
entre lo ingresado en |a plataforma y el formulario
ingreso (firmado y timbrado).
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SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO

Permite solicitar una extension del plazo de ejecucion del proyecto, cuando existan

motivos debidamente justificados, manteniendo los objetivos y resultados comprometidos.

Ingresar la 50“(5““11_ , - Cuando existan razones
por la plataforma digital. fundadas que impidan

La solicitud debe presentarse
mediante una carta firmada
por el representante legal
y tesorero(a), explicandolos |
motivos del atraso y las '
actividades que se veran
afectadas. l

] EJEMPLO

Si el proyecto tiene una duracion Nueva carta Gantt actualizada
de 2 meses (por ejemplo, entre del proyecto.
el 1 demarzo y el 01 de Mayo), '
se podra solicitar una ampliacion
de hasta 2 meses adicionales. la solicitud (por ejemplo, informes, ‘

cumplir con el plazo

Presentar justificacion detallada b S
original de ejecucion.

de los motivos del atraso.

Indicar claramente las actividades

que se veran afectadas. = CDIISId eracion es
Senalar la nueva fecha solicitada. -o

La solicitud sera evaluada |
por el analista correspondiente

Firma del representante !egal y, Una vez a;::.r.@l:;.acfaJ la

nueva fecha se vera
Contar con autarizacion previa reflejada en la plataforma
del Gobierno Regional. del proyecto.

. DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS

Cualquier otro antecedente que respalde |

fotogratias, documentos, entre otros).

IMPORTANTE

Solo podra aprobarse una ampliacion de plazo por proyecto.
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RENDICION ECONOMICA | Ef

La Rendicion Economica corresponde a la acreditacion de todos los gastos efectuados
con cargo a los recursos transferidos por el Gobierno Regional.

Documentacion Obligatoria

La organizacion debera presentar los siguientes antecedentes:

6.1)

Formulario de

Rendicion Econdmica 6.3 1 Boletas de Compra y Venta

Para todos los gastos

Documento disponible en la superiores a $10.000.

- j Las facturas deberan: Podran utilizarse
: p]mﬁfﬂﬂ'ﬂa. debidamente: ® Ef;rn?zrglti:?:sb:nrff:gg;ide la : unicamente para gastgs
I L -}
: @ Firmado por el @ Encontrarse pagadas al contado -m de haﬁa 510-0['0? para
l Representante Legal. 0 cc;n mmprﬂbanﬁd d?_pagd:- situaciones excepcionales
@ Firmado por el Tesorero(a). N i e T  debidamente justificadas.
. ¢l comprobante de
® Timbrado por la organizacion. ° Pr:ificar clglrjamen{e fus%aiﬁes o
servicios adquiridos.
@ Detallar cantidades y valores
La informacion consignada debe ® incui 1 1D de proyecto en su Deben comesponder a gastos
coincidir integralmente con los glosa. estrictamente necesarios r;:;:c:intar
antecedentes ingresados en la con su justificacion en la rendicidn.
plataforma, | f‘-":"aded"hf e chpgaeir La boleta debe contener el detalle
E del ; plazos de ejecucion del producto adquirido,
Comprobante de Ingreso
@ Boletas de Honorarios i
Cuando corresponda, SRR s Documento disponible en la
deben estar emitidas a XN S p.a_ra o plataforma, firmado por:
nombre de la organizacin -© @ Facturas emitidas a aredito. ® Representante Legal,
beneficiaria. -o @ Bolstas de honorarios. T ® Tesorerola),
o 2 ; ® Otros gastos que requieran
Si existe retencion de impuestos acreditar el pago efectivo. % .
a cargo de Ia; institu:lzim, deb(eia } Debe incluir el timbre
adjuntarse el Formulario 29 (F29 IR
que acredite &l pago comespondiente. institucional.

' Gobiemo Regional de Los Lagos
B RUT: 72.221.800-0 BanCOBtadO
om  Cuenta Corriente N°: 82509062109 desde 1855
m Banco Estado
@ Adjuntar el comprabante de depdsito en la rendicion.
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RENDICION DE GESTION
E

Documentacion Obligatoria

La organizacion debera presentar la siguiente documentacion:

Formulario de Registro Fotografico Registro Fotografico
Rendicion de Gestion del Equipamiento de las Actividades

Se debera presentar

La Rendicion de Gestion tiene por finalidad acreditar el cumplimiento de las actividades
comprometidas y el logro del objetivo del proyecto.

Disponible en la plataforma,

& darionte hrnadobor evidencia fotografica de

Fotografias de todos los

bienes adquiridos, cada actividad ejecutada.
® Representante Legal. incorporando la imagen
e Tesorero(a). institucional m Si el proyecto contemplé cinco
correspondiente cuando talleres, deberan adjuntarse
ap} ique_ fatografias de cada uno de ellos.
Asimismo, deberan respaldarse
Ademas, debera contener ﬂ“dﬂdﬁ;daiﬂ:fnimn: .
el timbre institucional, & cl ma"s']h“m” - Equimi'mmm' “_5
® Capatitaciones.
Evidencia de Difusién Acta de F'lecepmon Contrat_o§ de Prestacion
y Custodia de Servicios
’ ﬁg:?:éi ﬁﬂﬁﬁ;ﬂﬂﬁﬁfﬂm pes: Documento que identifique: ey Para profesionales a
financiados mediante el item — ® Todos los bienes adquiridos i honorarios y Drefﬂta'dﬂff-“:':
difusion. — con el logo del Gobierno ? externos, es decir: servicio de
— Regional. transporte, consultores,

( La difusion debera incu, como minimo: ) ® Cantidad detailada de Jos bienes. animadores, productoras,
&  Logo Gobierno Regional. o ik e pariiniasin servicios de banqueteria (en
€ Logo CORE. o o ble d : caso que las colaciones lo
@  Logo Fondo Comunidad. e drespnnsa i permitan), servicios
@ Ao de ejecucion. PO, audiovisuales y servicios de

| @ Audios de avisos radiales. ) amplificacion, entre otros.
m - I E—t Debe incluir:

" Afichs ® Tazones. e Nombre completo. " Los contratos deberan indicar:

® Pendones. ® Lienzos, @ ruT . o Funciones.

& Bl e Libretas. @  Direccion, - _

e Otros, © Teléfono € Actividades comprometidas.

Las fotografias deberan permitir verificar @ Firma del representante o Horas de trabajo.

tanto el disefio como el uso efectivo del legal de |a organizacion. Morito contenico

material, debiendo ser tomadas in situ de @ Timbre de la organizacion. 0 :

la actividad del proyecto adjudicade. -

o IMPORTANTE ‘ é?t;ebl}sz?é?)‘; gﬁ gﬁggﬂﬁﬁ ;Fglrgjerﬁo?n la plataforma dentro de los plazos
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La Rendicién de Gestion tiene por finalidad acreditar el cumplimiento de las actividades
comprometidas y el logro del objetivo del proyecto.

Documento que respalde Obligatorias para talleres, cursos,
los servicios efectivamente . capacitaciones, traslados y otras
ejecutados. actividades financiadas.

-—
| 'ﬁ Debe contener: ‘ py=_t Cada lista debera contener:
o Actividades realizadas. :: o Nombre completo.
o Resultados obtenidos. o RUT.

€ Horas trabajadas. 0 Teléfono.
@ Regstrofotografico de las actividades. @ Fima.

Otros antecedentes que den cuenta
del cumplimiento del proyecto.

Cuando se trate de proyectos
relacionados a eventos deportivos,
ligas, torneos, campeonatos etc.
deben ir acompaniados de las

@ planillas de juego firmadas por el
arbitro.

El informe técnico debe evidenciar que
se cumplié con lo comprometido en el
proyecto, de acuerdo a los objetivos

y actividades aprobadas.

@ Invitaciones al Gobierno Regional

La organizacion debera acreditar que informé oportunamente al Gobierno
Regional sobre las actividades relevantes del proyecto, ya sea a través de
correo electrénico o presentando la invitacion en Oficina de Partes del
Gobierno Regional de Los Lagos.

En el caso de proyectos financiados para edicion de CD, libros, revistas,
impresos, etc, deberan ser visados previamente por el Gobierno Regional,
a quien se le debe entregar un 10% del respectivo tiraje.

Plazo: al menos 15 dias de anticipacion.
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Uso de la Plataforma de Rendiciones

@ I La rendicion debera ingresarse inicialmente de forma digital.

Ingresar a la plataforma y ubicar el proyecto

@ ;
correspondiente.
Descargar:
® Formulario de Rendicién, este se descarga una vez realizada la

™Y Paso 2 rendicion econdmica en plataforma, firmada por los representantes legales.

® Comprobante de Ingreso.
Firmar, timbrar y posteriormente subir los documentos.

Subir en plataforma cada factura y/o boleta registrada en la rendicion.

Se sube cada uno de los documentos tributarios, es decir,
las facturas y/o boletas.

'Y Paso 4

Adjuntar toda la documentacién de respaldo en la seccion
“Agregar Antecedentes”.

Guardar avances en modalidad borrador si atin faltan antecedentes.

Seleccionar la opcion “Enviar Rendicién” para iniciar la revision
] Paso 7 por parte del analista. Este envio debe ser de ambas rendiciones
{economica y de gestion).

Importante

Una vez que el estado del proyecto indique:

“Validado - Archivos Digitales”.
La organizacion debera entregar todos los antecedentes originales
en formato fisico.

b La entrega de los documentos debe realizarse en la Oficina de Partes
E del Gobiemno Regional de Los Lagos o a través de las Unidades Provinciales

o
EY
2
g I8
ez
v

de Chiloé u Osorno, segun corresponda.
Los documentos deben ser presentados a nombre del analista correspondiente.

Gobiemno Regional Unidad Provincial Unidad Provincial
de Los Lagos de Chiloa de Osomo

b O'Higgins s/n, e
Q S | Q wiovmin | Q) EEETEE
. : Presidencial Interior, :

1* piso.
No se aceptaran fotocopias ni documentos escaneados
en reemplazo de los originales.
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Consideraciones Generales
para la Ejecucion del Proyecto

@ Inicio del Proyecto @ Observaciones de Evaluacion

El proyecto comienza
oficialmente el dia en que
los recursos son depositados
en la cuenta bancaria

de la organizacion.

@ Vigencia de los Gastos @ Colaciones Saludables

Colaciones: Cultura, Bicentenario
Chiloé, Cultura Regional, Deporte,
Medio Ambiente, Seguridad

Las observaciones establecidas
en el Certificado de Evaluacion
son de cumplimiento
obligatorio.

Solo seran validos los gastos
realizados dentro del periodo

autorizado de ejecucion. Ciudadana y Proteccion Civil: méax.
® 20% del proyecto, tope $10.000
Los gastos efectuados fuera por participante.
de dicho periodo deberan _ Fondo Social: sin restriccion.
ser reintegrados. o Viajes Adulto Mayor: alimentacion

max. 50% del monto solicitado,
tope $30.000 diarios por participante.

@ Difusion Obligatoria @ Gastos No Permitidos

Cada pieza de difusion debe El Fondo Comunidad no financia:

_,,. ser identificable por si sola e incluir: @ Construcciones.
« Nombre del proyecto, afio, ID, & Ampliaciones.
nombre de la institucion y & Cierres perimetrales.
logos obligatorios. & Obras civiles de cualquier
naturaleza.
BD) oo

Los honorarios deberdn ajustarse Las actividades relevantes deberan
alos “’3‘0;'35 ;"a’gms Estab,lec'd"rf v ser informadas con al menos 15 dias
PO N SN0 = [0 SETeL POF. il de anticipacion al Gobierno Regional
efectivamente trabajada y debera } ‘ : iy

acreditarse mediante documentacion A mediante Oficina de Partes y correo

que respalde la experiencia y electronico.
competencias del profesional.




GOBIERNO | FONDO EEES

v REGIONALDE | [ee]V[V[{[[o}:\s)
s LOS LAGOS 1 Simate!

Cormnc Regrorell S on Lisgon

‘: COREf]

Las actividades relevantes deberan ser informadas con al menos
15 dias de anticipacion al Gobierno Regional mediante la plataforma
y correo electronico.

Las invitaciones a las actividades desarrolladas en el marco de la ejecucion de su proyecto,
debe hacerlas llegar a las siguientes personas:

Sr. Gobernador, a través de su secretaria, Srta. Cristinas Cayupel,
correo electronico: ccayupel@goreloslagos.cl

A los consejeros regionales de la provincia correspondiente,
a traves de la Sra. Marcela Alarcon, malarcon@goreloslagos.cl

Sra. Ingrid Schettino, Jefa Division Social y Desarrollo Humano,
correo electronico: ischettino@goreloslagos.cl

Don Cristobal Silva Martinez, Jefe Division de Presupuesto e Inversion Regional,
correo electronico: csilva@goreloslagos.cl

Ademas, debe hacer llegar correo con el calendario de actividades a desarrollar al/la analista
a cargo de la comuna que corresponde su Organizacion.

ecedentes El proyecto se considerara oficialmente
carga de ant s en la plataforma. concluido cuando en la plataforma figure el estado:

El proyecto se considerara completamente
cerrado Unicamente cuando: “CERRADO”

La rendicién no finaliza con la 0 Estado Final

o La rendicion digital haya sido aprobada. Qbsen{a_ijclones Pendlen_tes
Si la rendicion presenta observaciones,
Los documentos originales hayan sido la organizacion dispondra de un plazo de
entregados fisicamente. 20 dias corridos para subsanarlas y aportar
los antecedentes requeridos.
o El analista valide la documentacion tributaria
presentada. @ Consecuencias del Incumplimiento
: : ; Las organizaciones que no rindan correctamente
o No existan observaciones pendientes. e S e e
. i % para obtener financiamiento en futuras comvocatorias

obligaciones pendientes.
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RESUMEN PLAZO PARA EL PROCESO DE
RENDICIONES

FONDO COMUNIDAD - GOBIERNO REGIONAL DE LOS LAGOS

ETAPA /HITO

Realizacion
de la rendicion

Revision
de la rendicion

Subsanar
observaciones

Revisar
observaciones respondidas

Pre - Validacion
de los archivos digitales
o rechazo de la rendicion

Recepcion
del expediente fisico

Duracion total del
proceso de rendicion

El proceso de rendicion de cuenta
se ejecutara conforme a la siguiente descripcion:

PLAZO

20 dias una vez finalizado
el plazo de ejecucion del proyecto.

30 dias una vez enviada
la rendicion en plataforma digital.

20 dias una vez que el analista
haya realizado las observaciones
en plataforma digital.

20 dias una vez que la Organizacién
haya respondido las y subsanacion/es
de las observaciones en la plataforma
digital,

7 dias para realizar la entrega del
expediente fisico en originales en caso
de validacion, en caso de mantener

las observaciones, la Organizacion debe
responder a las observaciones.

20 dias para realizar la revision,
aprobacién y cierre del proyecto.

180 dias, (6 meses)

Vencido este plazo sin que la parte beneficiaria

haya efectuado o culminado el proceso de rendicion
de los fondos entregados, la contraparte técnica
(Division de Presupuesto e Inversidn) tomard el proceso
de rendicion de cuentas y &l Gobiermno Regional dara
inicio a las gestiones de cobro que comesponda.

RESPONSABLE

O00 0606

Organizacion
Beneficiaria

Analista Gore

Organizacion
Beneficiaria

Analista Gore

Organizacion
Beneficiaria

Analista Gore

Organizacion /
Analista Gore
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FONDO COMUNIDAD / DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

ENCARGADA DE UNIDAD
e FONDO COMUNIDAD sernARDITAVARGAS () 65-2-283115 bvargas@goreloslagos.d

sy CAMILA PAREDES 65-2-226016 ; oreloslagos.c
@ DE REBAJAS, RESOLUCIONES o . paredes@goreloslag

Y EXP. DE PAGOS BARBARA TOELG Q@ os-2-48500 btoelg@goreloslagos.
PROVINCIA ANALISTA CONTACTO COMUNAS A CARGO
O 62330 CASTRO - CURACO DE VELEZ -
SIS MMATIA irandat QUEILEN - QUEMCHI Y QUINCHAQ
. cimiranda@goreloslagos.cl
JIMENA SOTO O ss28319 ANCUD - CHONCHI - DALCAHUE
fsoto@goreloslagosc PUQUELDON - QUELLON
BiRBARATORLG & 65-2-485407 CHAITEN - FUTALEUFU
btoelg@goreloslagos.c| PALENA Y HUALAIHUE
65-2-226016 CHAITEN - FUTALEUFU
ks O .
RAMPARAREED ) caredes@goreloslagosd  PALENA Y HUALAIHUE
4» PAULNAESCOBAR & 652280760 PUERTO MONTT ~ MAULLIN - COCHAMO
W pescobar@gorelosiagos.d Y PUERTO VARAS
¢ LLANQUIHUE
& DA oo O 228315 FRESIA - FRUTILLAR - CALBUCO
Y pnavarro{@goreloslagos.d LLANQUIHUE - LOS MUERMOS
O 22070 OSORNO — SAN JUAN DE LA COSTA -
OSORNQ  JAVIER GALLARDO ks SAN PABLO — PURRANQUE - PUYEHUE
FvergardoQpueksgosd ol ) NEGRO Y PUERTO OCTAY
PROYECTOS O om0 CARTERA DE ASIGNACIONES DIRECTAS
ASIGNACION  INGRID CAMPOS . 4 DETODASLAS COMUNAS DELAREGION
DIRECTA AMPOS@ROrosagasT pGANZACIONES PRIVADAS / PUBLICAS
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